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DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 24 de junio de 2026 se llevd a cabo una reunién de trabajo con el equipo de profesionales y
técnicos de los Centros de Atencion y Formacion Empresarial — CAFES, quienes actualmente
continuan vinculados al proceso. El encuentro tuvo como propdsito socializar las nuevas directrices
operativas, fortalecer la articulacién del equipo y coordinar las actividades programadas para el mes
de julio.

Durante la reunion se informé que, debido a las contingencias operativas y administrativas actuales,
sera necesario realizar una reorganizacion temporal del equipo de trabajo, teniendo en cuenta que en
algunos momentos solo se contara con el apoyo de dos técnicos para atender los diferentes CAFES.
En este sentido, se explico la redistribucion de responsabilidades y se indicé a cada integrante cuales
seran los CAFES que debera apoyar, garantizando asi la continuidad de las actividades y la atencion
a los emprendedores.

Asimismo, se reiteré que la Secretaria continuara requiriendo el apoyo del equipo para el desarrollo
de diferentes actividades institucionales, razén por la cual se solicité total disposicidon y compromiso
por parte de todos los integrantes para atender oportunamente los requerimientos que se presenten.
Posteriormente, se socializaron las actividades permanentes que se desarrollaran desde los CAFES,
especialmente la participacidon en la Feria del Vergel, donde se contara con presencia de
emprendedores cada ocho (8) dias. Para ello, se explico detalladamente el proceso que debera
adelantarse, el cual comprende las etapas de seleccion de emprendedores, alistamiento previo y

acompanamiento durante la feria.
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Se recordé al equipo que cada una de estas etapas implica funciones y responsabilidades especificas,
por lo que se debera realizar una adecuada verificacion de los participantes antes de cada jornada.
Entre los requisitos obligatorios para la participacion de los emprendedores se encuentran:

e Contar con la documentacion vigente y actualizada.

e Presentar certificacion de afiliacion a la ARL.

e Tener vigente el carné de manipulacion de alimentos cuando aplique.

e Cumplir con las normas de presentacion e higiene exigidas para eventos comerciales.
De igual forma, se enfatizé la importancia del uso de los elementos de proteccidén y presentacion
personal, tales como:

e UnRas sin pintar o uso de guantes cuando corresponda.

e Tapabocas.

e Gorro.

e Delantal.

e Excelente presentacion personal.
También se indicé que cada emprendedor debera adecuar su stand de manera organizada, atractiva

y comercialmente llamativa, llevando los elementos necesarios para su funcionamiento, entre ellos:

e Mesas.
e Sillas.
o Manteles.

e Extensiones eléctricas.

e Extintor.
Respecto al servicio de energia eléctrica en la Feria del Vergel, se informd que se trata de un espacio
relativamente nuevo y que se han presentado inconvenientes relacionados con la sobrecarga y
disparo de los sistemas eléctricos. Por tal motivo, se solicitdé al personal de acompahamiento
permanecer atento durante toda la jornada para gestionar oportunamente cualquier situacion que se
presente, articulando las soluciones necesarias con el personal de vigilancia y administracion del
lugar.
Adicionalmente, se recordd que al finalizar cada jornada ferial sera obligatorio realizar el reporte de

ventas de cada emprendedor. Para facilitar este proceso, cada contratista debera contar con el enlace
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(link) de reporte previamente habilitado y listo para diligenciar, garantizando asi la consolidacion
oportuna de la informacion y los indicadores de resultados.

Como parte de las actividades de fortalecimiento empresarial, también se informé que se dara inicio
al taller “Vender con Propdsito”, propuesta que ya fue enviada al equipo de lideres para su
socializacion y conocimiento del equipo. Este proceso iniciara el préximo 2 de julio de 2026, en las
instalaciones de Andina, en horario de 2:00 p.m. a 6:00 p.m., con el objetivo de fortalecer las
habilidades comerciales y de ventas de los emprendedores vinculados a los CAFES.

Se anexa la informacion de la distribucion de los responsables de cada taller.

Equipo CAFES, cordial saludo. >

Con el fin de fortalecer las habilidades comerciales de los emprendedores
que participaron en los espacios de Networking, se realizara el 1aller
"Wender con Propdsito”, orientado por Alexander Cadavid.

Lideres asignados:

% 2 de julio: Café San Nicolas
“Y" 9 de julio: Café Ormaza

5% 16 de julio: Café Remanso
“5" 23 de julio: Comuna del Café

Los demas integrantes del equipo apoyaran cada una de las jornadas.
\, Horario: 2:00 p. m. a 6:00 p. m.
® Lugar:

2,9 y 16 de julio: Saldn de Expositores, Universidad Andina.
23 de julio: Auditorio, Universidad Andina.

Cada lider debera comunicarse con Alexander Cadavid para coordinar los
requerimientos necesarios para su jornada.
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Se les enviara el listado con los 74 emprendedores para realizar las respectivas llamadas de
confirmacion al taller, donde cada lider asignado del CAFE estara encargado, ademas debera de
recibirlos, tomar la asistencia y demas requerimientos que alexander Cadavid necesite para el
desarrollo del taller.

Se solicité a cada integrante del equipo elaborar y mantener actualizada la planeacién mensual de
actividades, realizando seguimiento permanente a los cronogramas establecidos, debido a que
pueden presentarse modificaciones o ajustes en las programaciones inicialmente definidas.
Asimismo, se informd que la profesional Camila, una vez realice la seleccion de los acompafiamientos
para comunicaciones de las diferentes actividades, se estara comunicando directamente con cada
uno de ellos para confirmar su participacion y posteriormente remitir la informacién al equipo de
comunicaciones para la difusién correspondiente.

Se hace énfasis al apoyo en los diferentes CAFES y a las solicitudes de la secretaria para los eventos
que se estan realizando.

Como cierre de la reunion, se realizé la entrega de productos de aseo destinados a los diferentes
CAFES, con el propésito de contribuir al mantenimiento de espacios adecuados para la atencién de

la comunidad y el desarrollo de las actividades programadas.
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CLAUDIA JULIANA CANDAMIL R.
Contratista
cc 3143349
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